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操作を取り消すことができる機能

読み方は「アンドゥ」

読み方は「リドゥ」

Ctrl+Z などの操作は、かなり慣れて ( 操作に余裕がでて ) から。
それまでは画面左上の矢印を使用したほうがいい。

Ctrl+Z などの操作は、Ctrl キーを押しっぱなしにした状態で「Z」を必要回数分押す。
「Z」を押し終わってから、「Ctrl」はゆっくり離す。
※「Ctrl」と「Z」を同時に押さない。

「取り消し」で戻せるものは
●データ入力、書式変更、罫線
●オートフィル
●画面の拡大縮小だけはなぜか戻る
※一部戻せないものもあるので注意が必要

Tips
・ 日付として認識されたものは右揃え、 つまり計算対象
・ 「取り消し」、 「やり直し」 の機能は必ず覚えておきましょう


